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ORD. :623-2022.

MATERIA : Informa e instruye respecto a forma de
acceder a instructivos de la Direccién
Juridica en pdgina web institucional.

ANT : Instructivos institucionales de Ia
Direccién Juridica.

ADJ. : No hay.

EN CONCEPCION, A 13 DE OCTUBRE DE 2022

A : SEGUN DISTRIBUCION.

DE  : MAURICIO VERGARA CANGAS
DIRECTOR JURIDICO
CORPORACION DE ASISTENCIA JUDICIAL
DE LA REGION DEL BIOBIiO

De mi consideracion:

Junto con saludarle cordialmente, por medio del presente, me permito informar e
instruir a UD. lo siguiente:

1) Que, se ha efectuado por esta Direccién Juridica una actualizacién de los
instructivos institucionales dictados desde la misma y que se encuentran
vigentes en la actualidad, los cuales se hallan disponibles en la pagina web del
Servicio.

2) Que, en dicho contexto y con la finalidad que todos/as nuestros funcionarios/as
tengan acceso permanente y expedito a tales instructivos, se ha estimado
necesario indicar la forma en que se puede acceder a los mismos en dicha
pagina.



3) Que, para los efectos descritos, deben observarse los siguientes pasos o
etapas:

a) Abrir la pagina web de la institucion: www.cajbiobio.cl

b) Desplazarse al final de la pagina, en ACCESOS RAPIDOS y seleccionar la opcién

“Documentos” como indica la imagen siguiente:

INFORMACION DE INTERES

Transparencia Activa Solicitud de Datos Gobierno Transparente ChileAtiende L
Ley de Transparencia Ley de Transparencia Transparente Historico %1 Personas a tu servicio

ACCESOS RAPIDOS ENLACES EXTERNOS

Corporacién
de Asistencia
Judicial

Biobio

Ministerio de Justicia
¥ Derechos Humanos

c) Una vez abierta dicha pdgina, seleccionar el titulo “Direccién Juridica”, segun la

siguiente imagen:

Departamento de Recursos Departamento de Bienestar
Humanos s Bienestar - Ficha de Shiliacidn [pdf)

+« FORMATD DE COMPEMSACICN DE HORAS [pdf)
« FORMATO FERIACD ARMLIAL {pdf)

= FORMATO PERMISO ADRMIMISTRATIVO [pdf + Daciaracion Jurads Sim
» FORRAIC PERMISO 1M GOCE (odf

+ FORMATS PERMISOLEY 20767 (pdi)

» FORMATD PERMIG0 POR MATRIMOMIO [pdf)

Direccion Juridica

wian/ Difusidnde Derechos

v Soduclon Colaborativa de Conflictos

= |nforme Practica Profeslonal

d) Finalmente y una vez que se ingrese a la opcién “Direccion Juridica”, seleccionar
la opcion de “Oficios/ Ordinarios/Instructivos”, en la cual se encontrara un listado
de los mismos, seglin nimero, fecha y contenido, como se ilustra en la siguiente

imagen:


http://www.cajbiobio.cl/

=
B INICIO  INSTITUCION  UNIDADES  PRACTICA PROFESIONAL  NOTICIAS  CONCURSOS  CONTACTO

Oficlo/Ord  38/2021  22jun2021 Juridica General Instruye sobre actividades de Ver
Frevencion en VIF FOF

Oficlo/Ord 39/2021  22jun2021  Juridica General Despliega presentacién Lincade  Ver
Difusidn. POF

er
Anexos

Oficio/Ord 41/2021  22jun2021 Juridica General Instruye sobre SCC en Divorciode  Ver
Matuo Acuerdo FDF <:

Oficlo/Ord ¢6/2021  25jun2021  Jurldica General 2 i ar: Ver

deryio | POF
cancelar adminlstrativamente un
ingreso.

Oficio/Ord 57/2021  27jul2021  Juridica General Informa e instruye sobre Lso Ver
obligatorlo de casillas electrénicas  PDF
institucionales.

Oficlo/Ord 60/2021 02452021  Jurldica General Informa e Instruye sobre trabajo  Ver

isn | PDF

Oficio/Ord 61/2021  02ag2021  Juridica General Instruye sobre monitoreo er
telefanico a Unidades desde la PDF
Direccion Juridica.

Oficlo/Ord 7172021 02232021  Jurldica General Instruye sobre derivaciones Ner

POF

Oficio/Ord 516/2022  025ep2022 Juridica General Instruye yremite compendiode  Ver
instructivo sobre fecalizacion PDF
vigente. Ver

Anexos.

. Direccion Ambito de

TipaDeto N Fecha Departamento ! Extracto Enlace

Emisora Aplicacion

H O Escribe aqui para buscar

4) Que, sin perjuicio de lo anterior, se hace presente que es responsabilidad de
cada jefatura tomar conocimiento y difundir entre los integrantes de su equipo
de trabajo todos los instructivos emanados de esta Direccidn Juridica, cobrando
esto especial importancia respecto de aquellos/as funcionarios/as que ingresan

al Servicio.

5) Que, por ultimo, para la ejecucién de la instruccién dada precedentemente, se
solicita a UD. dar la mas amplia difusion a este Oficio ORD. asi como arbitrar
todas y cada una de las medidas correspondientes para dar efectivo
cumplimiento a la misma, monitoreando en forma periddica su nivel de

ejecucion.

Sin otro particular, saluda atentamente a UD,,
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MVC/TRS/

Distribucion:
- Director Regional (S) Nuble
- Director Regional Araucania
- Directora Regional Los Rios
- Directora Regional Los Lagos
- Directora Regional (S) Aysén
- Jefe Unidad de Consultorios y Oficinas Especializadas y Provincial Concepcion
- Jefa Unidad de Centros Especializados y Gestidn Extrajudicial
- Jefa Provincial Biobio
- Jefe Provincial Arauco (S)
- Jefe de Estudios ODL Biobio y Nuble
- Coordinadora Regional Programa Mi Abogado Biobio
- Programa Adulto Mayor Biobio
- Oficina La Niflez y Adolescencia se Defienden Biobio
- Copia Director General (S)
- Copia Auditoria Interna
- Copia Coordinadora Regional Linea de Familia Biobio
- Copia Abogada de Apoyo Direccidn Juridica
- Copia encargada de transparencia activa
- Copia encargado de sistemas informaticos
Archivo Direccién Juridica



